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Naam:


ICT-LESSEN 

Niveau:

Les: Bewerkingen in Windows
Vaardigheid:
Mappenbeheer, kopiëren, knippen en plakken e.d.
Bewerkingen in Windows
1. Je hebt nu uitleg gekregen over hoe je mappen kunt beheren. Mappen maken en een naam geven, verschillende weergaven, verschillende bestanden, kopiëren, knippen en plakken enz.

2. Je moet nu de volgende opdracht gaan uitvoeren:
* Ga naar Mijn documenten.
* Maak hier nieuwe mappen, die je de volgende namen geeft:
    - Taal
    - Rekenen
    - Afbeeldingen
    - Muziek
    - Video’s
    - Allerlei
    - Hobby’s
    - ICT-lessen

* Als je dat wil mag je nog meer mappen maken.
3. Verplaats nu alle documenten en afbeeldingen die je al in Mijn documenten hebt staan naar de goede mappen. Je kunt slepen of knippen en plakken.

4. Verder kun je je bestanden “opruimen”. Gooi bijvoorbeeld bestanden weg die je niet meer nodig hebt.
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