E-mail




Naam:


ICT-LESSEN 

Niveau:

Les: E-mail
Vaardigheid:
Een bijlage met een e-mail sturen
Bijlage toevoegen aan een email
1. Om te beginnen maken we eerst een document in Word. Open Word, zoek op internet een afbeelding van iets wat je heel interessant of leuk vindt en plak deze afbeelding in het Word-document. Typ onder de afbeelding een stukje tekst over de afbeelding.
Sla dit Word-document op in de map ICT-lessen in Mijn documenten.
2. Op de volgende manier kun je me dit document als bijlage versturen:
Klik op Bestand -> Verzenden naar -> Emailadres (als bijlage).
Let op dat je kiest voor als bijlage
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3. Er wordt nu een email gemaakt waar dit document gelijk als bijlage bijzit.
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Hallo meneer Frank,

Hierbij stuur ik je een Word-document als bijlage bij deze mail.

Groetjes, Frank






Je moet nog het emailadres f.selen@vijverhofschool.nl invullen en een bericht typen.
4. Klik vervolgens op Verzenden, je moet wel Outlook eerst openen.
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